
  

 

 
AUSSCHREIBUNG 

 
Vorbereitungslehrgang auf die Erste Prüfung nach der Entgeltordnung 

(Angestelltenprüfung I) Sommer 2025 
- berufsbegleitend / ONLINE – 

 
 

Die Verwaltungsschule Rhein-Neckar führt Lehrgänge zur Vorbereitung auf die Erste Prüfung der 

Entgeltordnung (Angestelltenprüfung I) durch. Daran können Beschäftigte, die ihre Qualifikation und 

berufliche Verwendungsbreite erhöhen wollen oder die Tätigkeiten ausüben, für die im Lehrgang 

vermittelte Kenntnisse erforderlich sind, teilnehmen. 

 

Der Lehrgang umfasst rund 300 Stunden (á 60 Minuten) inklusive Übungsklausuren und 

Prüfungsvorbereitung in den Bereichen: 

- Verwaltungsbetriebswirtschaft 

- Personalwesen 

- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren 

- Wirtschafts- und Sozialkunde 

 

 

Termine 

 

Der Unterricht wird berufsbegleitend und digital vom 16. September 2024 bis 02. Mai 2025 stattfinden. 

 

Die Unterrichtszeiten sind: 

 

- Blockunterricht vom 16. – 20. September 2024, täglich von 15.30 – 20.00 Uhr 

 

- 24. September 2024 bis 09. April 2025 jeweils dienstags und mittwochs von 15.30 – 20.00 Uhr  
  (Winterferien von 19.12.24-10.01.2025) 

 

- Blockunterricht vom 10. April 2025 bis 02. Mai 2025, täglich von 08.00 – 17.00 Uhr 

  (Osterferien von 22.-25.04.2025) 

 

Schriftliche Prüfung:                              voraussichtlich 19. Kalenderwoche 2025 

Praktische Prüfung:                                01., 02., 03. oder 04. Juli 2025 

 

Der Lehrgang endet mit der Ersten Prüfung nach der Entgeltordnung, (siehe TVöD Anlage 1 – 

Entgeltordnung (VKA) Nr. 7).  

 

Die Absolvierung der Ersten Prüfung ist in der Regel eine wesentliche Prüfungsvoraussetzung für die 

Fortbildungsprüfung zum*r Verwaltungsfachwirt*in (Zweite Prüfung). 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Zulassungsvoraussetzungen 

 

1. Voraussetzung zur Teilnahme am Vorbereitungslehrgang auf die Erste Prüfung nach der 

Entgeltordnung ist eine Beschäftigung in einer Kommunal- oder Landesverwaltung. 

 

2. Für Beschäftigte mit abgeschlossener kaufmännischer Ausbildung oder Verwaltungsausbildung 

muss eine einschlägige Berufstätigkeit von mindestens zwei Jahren, bei Beschäftigten ohne 

Berufsausbildung von mindestens drei Jahren, nachgewiesen werden.  

 

→ siehe auch Ausschreibung Basiskurs zur Qualifizierung für den Vorbereitungslehrgang auf die Erste Prüfung nach der 

Entgeltordnung 

 

 

 

Technische Voraussetzungen für die Teilnahme am Lehrgang 

 

− Eigenes, internetfähiges Endgerät mit Mikrofon, Lautsprecher und Kamera (kein Smartphone) 

− Funktionsfähiger, stabiler Internetanschluss 

− E-Mail-Adresse zum Login  

 

 

Lehrgangs- und Prüfungsgebühr 

 

2.600,-- EUR je Teilnehmer*in 

 

Als zusätzliches Lehrmaterial für den Unterricht ist eine aktuelle Ausgabe der Vorschriftensammlung 

für die Verwaltung in Baden-Württemberg (VSV) erforderlich. Den Bestellschein „VSV-

Sonderbestellung“ vom Richard Boorberg Verlag versenden wir mit der Einladung zum Lehrgang. Die 

Kosten für die VSV sind in der Lehrgangsgebühr nicht beinhaltet. 

 

Für den Lehrgang gibt es maximal 20 Teilnehmerplätze. Die Anmeldungen werden nach Eingang und 

Eignung berücksichtigt. 

 

Wegen der umfangreichen Vorbereitungen hinsichtlich der organisatorischen Abwicklung des 

Lehrgangs bitten wir um verbindliche Anmeldung mit Lebenslauf und Beschreibung der Tätigkeiten in 

den letzten zwei bzw. drei Jahren bis spätestens 28. Juni 2024 an Verwaltungsschule Rhein-Neckar 

gGmbH, Frau Birgit Späth, U 1, 16 – 19, 68161 Mannheim (b.spaeth@studieninstitut-rn.de). 

 

Das Anmeldeformular für die Verwaltungsschule Rhein-Neckar finden Sie hier:  

https://studieninstitut-rhein-neckar.de/anmeldung_verwaltungsschule.html 

 

Bitte wenden Sie sich bei Fragen gerne auch telefonisch an Frau Späth unter Tel: 0621 1076-303. 

 

 

 


